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Verwaltung

Die Verwaltung der Schilerfirma Geestlandia ist fur das Beleg-
und Rechnungswesen aller Abteilungen und auch flir die
Barkasse der Firma verantwortlich. AuBerdem erstellen die
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter  die Gewinn- und
Verlustrechnung der einzelnen Abteilungen sowie der
Schilerfirma insgesamt, die auch der Pridfung durch den
Genossenschaftsverband Hannover unterliegt.

Wenn du bei uns arbeitest, lernst
du, wie man Rechnungen,
Mahnungen und Uberweisungen
schreibt. AuBerdem gehdért zu den
Aufgaben, die Anwesenheit der
Schiler  aller  Abteilungen Zu
kontrollieren und die Uberstunden
zu verwalten. Wir organisieren
Veranstaltungen wie die
Generalversammlung und arbeiten
bei Messen oder dem Fredenbecker
Weihnachtsmarkt mit.

Die Verwaltung braucht Mitarbeiter/innen, die ordentlich arbeiten,
zuverlassig, teamfahig und freundlich sind. Es ware vorteilhaft,
wenn du gute Noten in Deutsch und in Mathe hattest. Du solltest
Freude am Umgang mit Zahlen und mit Geld haben. Optimal ist
es, wenn du Kenntnisse in Word und Excel mitbringst.



